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1. KONUSMA TURLERI

Konusmayi olusturan durumlar ¢ok oldugu
icin konusma tiirler1 de coktur. Burada belli bash
konusma tirlerine deginilecektir. Konusmalar
turlere = aymrmak  konunun  anlasilmasini
kolaylastiracaktir. Belirtilen tirlerin  bazilari
birbirleriyle kesisebilir, bunlar1 kesin c¢izgilerle
birbirinden ayirmak olas1 degildir.




Belli bash konusma turleri sunlardir:

A. Hazirhksiz Konusmalar

Giinlik Konusmalar
Soylesi
Tanisma - Tanistirma
Soru Sorma ve Soruya Karsilik Verme
Oziir Dileme
Telefonda Konusma
Gorusme



B. Hazirhkh Konusmalar
1. Tek Kisilik Konusmalar

Konferans
Soylev (Nutuk)
Demec
Ac1s Konusmasi
Bir Kisiy1 Tanitma
Kitap Tanitma



2. Kitme Konusmalar: (Toplantilar)

Acik Oturum (Panel)
Kiitle Tartismas1 (Forum)
Miinazara (Eytisme)
Sempozyum (Bilgi Soleni)
Kurultay (Kongre)



1.1. HAZIRLIKSIZ KONUSMALAR

1.1.1. GUNLUK KONUSMALAR

Bir giiniin ¢esitli zaman dilimlerinde gereksinimlerin karsilanmasi,
isteklerin, duygu ve diisiincelerin belirlenmesi konusmay1 zorunlu kilar. Bu tiir
konusmalar onceden bir hazirhik gerektirmeyen konusmalardir. Bu tiirdeki
konusmalara giinliik konusmalar veya gelisigiizel konusmalar denir. I¢inde
bulunulan durum, seslenilen kisi(ler), amag(lar) vb. degiskenler giinliik
konusmanin tirlerini  belirler. Karsilagilan durumlarin  ¢oklugu giinliik
konusma tiirlerinin de ¢ogalmasina yol acar. Bir giin i¢cinde ayni anda veya
degisik zaman dilimlerinde bu tiirlerden birkagi veya hepsi kullanilabilir.

Giinliik konusmalarda dikkat edilmesi gereken bazi1 kurallar vardir.
Bu kurallarda tiirlerin 6zelliklerine gore bazi degisiklikler olsa da giinliik
konusmalarda dikkat edilmesi gereken kurallar temelde aymdir. Giinliik
konusma tiirlerinin Ozelliklerine deginilerken konusurken dikkat edilmesi
gereken noktalar da belirtilecektir.



Giinliik konusmalar baslica su tiirlere ayrilabilir:
1.1.2. SOYLESI

Iki veya daha ¢ok kisinin karsilikli konugmasidir. Bu konusma bir karara varmak amaci ile
yapilmaz. Arkadasca, dostca konusarak hosca vakit gecirmek amaci vardir. Soylesirken dikkat edilmesi
gereken kurallar vardir. Bu kurallarin diger gilinlik konusma tirleri icin de gegerli oldugu
unutulmamalidir. Bu kurallar sunlardir:

* Soylenilenler dogru olmalidir.

* Dedikodu yapilmamalidir. Unutulmamalidir ki, siz bir bagkasinin dedikodusunu yaparsaniz, sizin
olmadiginiz ortamlarda da sizin dedikodunuz yapilacaktir.

« Icten davranilmaly, insanlarla pazarliksiz bir iletisim kurulmalidir.

* Konugmanin uygun zamanlarinda karsidaki kisinin ad1 soylenmelidir.

* Sadece bir kisi konugsmamalidir. Soylesinin karsilikli konusma oldugu unutulmamalidir.

* Dinleyen kisiye zorla bir goriisii benimsetmeye ¢alisilmamali, o kisinin de goriislerine saygi
gosterilmelidir.



» Konusurken konusmanin olanaklarindan
yararlanilmali; ama bagira bagira konusulmamalidir.

» Konusurken el kol eylemleri abartilmamalidir.
Yoksa soylenilenden ¢ok eylemlere dikkat edilir.

» Konusanin sozi kesilmemeli, diistincesini
sOylemesine olanak saglanmalidir.

* Sonradan konusma ortamina gelenler1 konusmaya
katmak icin konusulan konu kisaca o kisiye de
anlatilmalidir. Konu gelen kisiye agiklanmak
1stenmiyorsa ortak bir konu tizerinde konusulmaya
baslanmalidar.



1.1.3. TANISMA - TANISTIRMA

Gunlik yasamda kisilerle tamigmak ve tanigtirilmak durumunda
kaliabilir. Bu; yeni dostluklarin, arkadagliklarin baglangici olabilir. [letisimde
bu ilk dakikalarin onemi buyuktur Tanisma ve tamistirmada bazi kaliplasmis
sOzler soylenir. Yalniz, bu sozler zorunluluk oldugu i¢in degil, igtenlikle
sOylenmelidir.

Tanismada, tanisacak kisilerden, sonra gelen adin1 ve soyadini soyler.
Digeri 1se “memnun oldum” diyerek kendi adini soyler. Hal hatir sorularak
konusma devam ettirilir. Konusma sonunda ayrilirken tanisildigr i¢in memnun
olundugu belirtilir ve yeniden goriisiilmek istendigi bildirilir. Tanistirmada ise
tanigmadan degisik olarak kisilerin adlar1 ve gerekirse mesleklerini tanistiran
kiginin sOylemesidir. Tanisma bire bir yapilan bir eylemken, tanigtirma tg¢tinci
bir kisinin araciligiyla gerceklesen bir eylemdir. Tanmistirma gorevini tstlenen
kis1 kiictikler1 biiytiklere, erkekleri kadinlara, sonra gelen kisi/ler1 once gelmis
kisi/lere tanitmaya 0zen gostermelidir.



Tanistirmada da kisiler tanmistirildiklarindan
dolay1r memnun olduklarini belirtirken el
sikigirlar. Uzatilan elin sikilmasi bir gorgli ve
saygi kuralidir. Elin sikilmamasi, havada
birakilmasi karsi tarafa saygisizliktir. Oncelikle
bliytiklerin ya da kadinlarin el uzatmasi gerekir.



1.1.4. SORU SORMA VE SORUYA KARSILIK VERME

Soru sorulmadan once 1zin istenir. Izin verilince soru
anlasilir ve kisa bigimde sorulmalidir. Soruya karsilik verecek
kis1 de soruyu anlasilir ve kisaca yanitlamalidir. Sorunun yaniti
bilinmiyorsa  agik  yureklilikle  yanitin  bilinmedigi
belirtilmelidir. Yanlis yanitlar vererek karsi tarafi aldatmak
dogru degildir. Soru soran kisi sorusunun karsiligini alinca -
bilinsin ya da bilinmesin- tesekkiir etmelidir. Soruya karsilik
veren kisi 1se yaptigr yardimin onemli olmadigimi belirtecek
sOzler soylemelidir. “Bir sey degil” gibi...



1.1.5. OZUR DILEME

Yasamda bazi nedenlerden dolay1 yanlislar yapilabilir
veya yapilanlar, soylenilenler karsinizdaki tarafindan yanlis
anlasilabilir. Bu durumu diizeltmek, karsinizdakinin gonliini
almak, dostluk ve arkadaslik iliskilerinin devaminmi saglamak
i¢cin Ozur dilenmelidir. Ancak 0zir dilemek bir ¢oziim degildir,
ozur dilenecek durumlarin yaratilmamasi daha dogrudur. Ozir
dilenerek her seyin diizelecegi, eskisi gib1 olacagl
umulmamalidir. Fakat bazi durumlar vardir ki; yapilmak
istenmeyen davranislarda bulunulur, sdylenilmek istenmeyen
amacini asan sozler ¢ikiverir agizdan. Bu gibi1 durumlarda 6ziir
dilemek bir gerekliliktir. Ozir dilemekten c¢ekinmemek
gerekir.



Oziir igten dilenmeli, 6ziir dilemek i¢in 6ziir dilenmemelidir.
Kusurlu olundugu kabul edlhp bagislanmak i¢in Ozlr dilenmelidir.
“Oziir dilerim olur biter” diye diisiiniilmemeli insanlarin duygular
incitilmemelidir. Oziir dllendlkten sonra bir daha Ozre neden olan
davranista bulunmamaya, s6zii soylememeye Ozen gosterilmelidir.
Oziir dilenirken nigin Oziir dilendigi belirtilip bunu olusturan neden/ler
aciklanir. Kisa, agik konusmak, sozleri yinelememek; karsidaki kisinin
smlrh olabllecegl varsayilarak yeni bir 0zre ortam olusturmamak i¢in
sakin olmak gerekir. Oziir dilenen kisi de sakin olmali; karsi tarafin
sOzinli kesmemeli; Ozriin i¢ten dilendigini, aslinda yapilmak
istenmeyen davranislarda bulunuldugunu, sdylenmek istenmeyen sozler
sOylendigini, oziir dileyen kisinin o anda kendini kontrol edemedigini
kabul etmelidir.



1.1.6. TELEFONLA KONUSMA

Cagimiz iletisim c¢agil. Iletisimin saglanmasi igin teknoloji,
insanlara cesitli olanaklar sunmaktadir. Telefon da bu olanaklardan
biridir. Bu iletisim aract glnimizde olduk¢a yaygin olarak
kullanilmaktadir. Ozellikle cep telefonlarinin yayginlasmasiyla telefon
konusmalar1 daha da ¢ogalmistir. Telefonda konusurken sunlara dikkat
edilmelidir:

 Telefon konusmalar1 olabildigince kisa yapilmalidir. Telefon faturasi
konusan kisi tarafindan 6dense bile telefon hatlar1 bosu bosuna mesgul
edilmemeli, konusulan kisinin 1s1 olabilecegi de diisiiniilmelidir.

 Arac siirerken telefonla konusulmamalidir. Bu, trafik kurallarinca da
yasaklanmistir. Telefonla konusmanin dikkat dagitarak, kazaya neden
olabilecegi unutulmamalidir.



 Konser, tiyatro, sinema vb. sanatsal etkinliklerin topluca
izlendigi/dinlendigi yerlerde, herhangi bir uyar1 yapilmasa bile, cep
telefonlar1 kapatilmalidir.

« Toplu tasitlarda telefonla konusmak, hele hele sohbet etmek uygun
diismez. Ya telefon daha onceden devre dis1 birakilmali ya da o anda
konusulamayacagi belirtilerek kapatilmalidir.

 Yolda, sokakta yiirtirken telefonla konusulmamasi1 daha dogrudur. Bu
durumlarda dikkat dagilmasi bazi kazalara yol agabilir. Uygun bir yerde
durulup konustuktan sonra ylirlimeye devam etmek gerekir.

* Telefonda bagirarak konusulmamalidr.

 Telefonla kisileri rahatsiz etmeye, onlara uygunsuz sozler sdylemeye,
onlarin sinirlerini bozmaya kimsenin hakki yoktur. Bu tiir durumlar
"telefon sapiklig1" olarak nitelendirilip bu kisilerin tedavi edilmesi
gerekli goriilmektedir.



* Bir yer aranmak istendigi zaman telefon goriismesinden once kagit ve
kalemin ulasilabilir bir yerde hatta telefonunu yaninda olmasi gerekir.

* Telefon acilip “alo” denince aranan istenen yer olup olmadig: sorulur.
Bunun i¢in ya aranilan telefon numarasi soylemr “Iy1 gtinler, 335 05 80
mi?” ya da kurum, kurulus, kist ad1 sdylenir “ Iy1 glinler Anadolu
Universitest mi?” gibi

 Aranan yer dogru ise arayan kisi kendini tanitip goriismek istedigi
kisinin ya da birimin adim soyler.

 Gortisiilmek istenen kisiye ulasinca gortisme konusu kisaca
belirtilmeli varsa sorular agik, anlasilir bicimde sorulmalidir. Karsilik
verecek olan da sorulara acik, anlasilir ve kisa bi¢cimde yanit vermelidir.

 Glinlin saatine gore karsilikli 1y1 glin dilekleri soylenerek goriisme
bitirilir. Telefonla arayan telefonu 6nce kapatmalidir. Arananin telefonu
kapatmas1 dogru degildir.



1.1.7. GORUSME

Herhangi bir konuda bilgi toplamak amaci ile o daldaki bir uzmanla
yapilan konusmalara denir. Glinliik konusmalarda bir amaca yonelik olmasi
bakimindan bu tiir, digerlerinden degisik 6zellikler gosterir.

Gorismeye gidilmeden Once bazi hazirliklarin yapilmasi gerekir.
Goriismenin hangi konuda, kiminle, ne zaman, nerede olacaginin saptanmasi
gerekir. Goriislilecek kisiden randevu alinmasi ve sorulacak sorularin da
gorigsmeden once hazirlanmasi gerekir.

Gorusmeye giderken temiz ve 6zenli giyinilmelidir. Agiz temizligine
de ayrica onem verilmelidir. Gorlsiilecek kisi ile karsilasilinca goriisme
isteyen kendini tanitarak nigin geldigini belirtmelidir. Gortisiilecek kisi yer
gosterip “oturunuz” demeden oturulmamalidir.



Eger gorlisme bir biiroda gergeklesecekse canta, paket vb. esyalar
goriisiilecek kisinin masasinin tlizerine birakilmamali; ayakta dururken ellerle veya
viicutla masaya dayanilmamali; masadan bazi esyalar alip oynanmamali; masadaki
belgeler karistirilmamali, okunmamalidir (Bu belirtilen durumlar izin istemek, belge
imzalatmak vb. durumlar i¢in girilen bir yetkilinin odasinda da yapilmamalidir).

Goriisme isteginde bulunan boyle bir gorlismeye neden gereksinim
duyuldugunu, elde edilecek bilgilerin nerede kullanilacagini belirterek soze baslar ve
goriisiilen kisiye daha Once saptanan sorular1 sirasiyla sorarak oOgrenilmek istenen
konunun cergevesini belirler. Goriisme sirasinda gerekirse alinan  yanitlar
dogrultusunda yeni sorular sorulmali; ama konudan uzaklasilmamalidir. A¢iklanmak
istenmeyen yoOnleri acikliga kavusturmak ic¢in direnilmemeli, sorularla karsi taraf zor
durumda birakilmamalidir. Konusanin sozii kesilmemeli, soylenilenler not edilmelidir.
Gorlisme bitince kesinlikle tesekkiir edilir ve 1yi giinler dilenir.

Gilinliik konusmalarda bunlar disinda yol sorma, kutlama, bas sagligi gibi
konusma tiirleri de yapilir. Bu tiir konusmalarda da digerlerinde oldugu gibi duygu,
diisiince ve istekler acik ve kisa olarak belirtilmelidir.



1.2. HAZIRLIKLI KONUSMALAR

1.2.1. TEK KISILIK KONUSMALAR
1.2.1.1. KONFERANS

Bilgilendirmek amaciyla uzman bir kisinin topluluk karsisinda yaptigi konusmaya
denir. Bunun disinda uluslararasi bir sorunun ¢éziimlenmesi i¢in yapilan toplantilara da konferans
denmektedir. Burada konferansin birinci anlami tizerinde durulacaktir.

Konferans1 veren kisiye konusmaci veya konferans¢i denir. Konugsmaci alaninda
uzman bir kisidir.

Konferans sanat, edebiyat, egitim, tarim, ¢evre, toplumsal yasam, ekonomi, bilim,
teknik vb. alanlarda verilebilir. Her konferans uzun arastirma ve inceleme sonunda hazirlanir. Bu
arastirma ve incelemeler raporlastirilir. Konusmaci dinleyici kiimesinin 6zelliklerini goz oniinde
bulundurarak konusmasini hazirlamalidir. Terimlerden 06zellikle sakinilmali, dinleyicinin

anlayacag bir dil kullanilmalidr.

Konusmaci bir sunucu tarafindan izleyicilere tanitildiktan sonra konusmaci konuyu
tanitip amacini agiklar. Konferans c¢ok uzun olmamalidir. Konusma sonunda konusmaci
izleyicilerin sorularmi yanitlar.



1.2.1.2. SOYLEV (NUTUK)

Tek kisinin 1zleyici Onlinde onlar1 bilgilendirmek daha
cok da costurmak amaciyla yaptigi uzun konusmalara denir.
SOoylev verene soylevci denir. Burada asil amag¢ konferanstaki
gib1 bilgi vermek, 1zleyenler1 duygulandirip costurmaktir.
Konferansla soylevi bir birinden ayiran en onemli 6zellik sesin
olanaklaridir. Sesin olanaklarinin koti kullanilmasi 1y1 bir
sOoylevi konferans havasmna sokabilir. Bunun 1¢in sesin
olanaklarimin 1y1 kullanilmasi gereckmektedir. Bunun diginda
1yl bir séylevel yapacagi konusmanin yer ve zamanini 1yi
ayarlamali, 1i¢ten ve dogal olmali, abartili el kol eylemlerinde
bulunmamali, yazili metne sik sik ‘bakmamalidir.



1.2.1.3. DEMEC

Onemli bir kimsenin herhangi bir sorun iistiinde
sOyledikler1 ya da bir yetkilinin 1lgili oldugu konuda yayin
organlarina yaptig1 agiklamadir. Demeg verilirken demeg
veren kist konusmasimma bir seslenisle baslar. Sesin
olanaklarindan yararlanilmali, fakat yapmacik, abartihi
davranislardan Ozellikle kacimilmalidir.  Konusmaci
verecegl bilgiylr sozii dolandirmadan dogrudan soyler.
Verilecek bilgi kisa ciuimlelerle agik ve anlasilir bicimde
sOylenmelidir.



1.2.1.4. DUYURU

Herhangi bir olguyu, bir 151, bir durumu duyurmak 1¢in
yayimlanan yazili ya da sozli haberdir. Duyuruda amag
dinleyicinin dikkatini bir noktada toplamaktir. Bir gezinin,
oyunun, serginin, filmin yeri, zamanm duyuru yoluyla insanlara
iletilir. Hemen hemen her durum duyuru konusu olabilir. Sanat
ve spor etkinlikler1, se¢im sonuglari, eleman alimi gibia...

Duyuru sozle olabildigi gib1 yaziyla de yapilabilir.
Duyurular kisa olmali, hemen amag¢ belirtilmelidir. Bu,
duyurunun onemli bir niteligidir.



1.2.1.5. ACIS KONUSMASI

Bir etkinligi, toplantiy1 baslatmak, bir yer1 hizmete
acmak; yildonumu, yas glinti, karsilama gibi 6zel giinlerde
yapilan konusmalara denir. A¢is konusmasini yapan kisi
devlet bliyliklerinden bir1 olabilecegi gibi o konuyla 1ilgili
bir yetkili de olabilir. Konusmay1 yapacak kisi konu
tzerinde bilgili olmali, konusmasini abartili sozlerle,
tekrarlarla uzatmamalidir. Acis konusmasi kisa ve
konunun butinuni ag¢iklayici olmalidir ve 1y1 dileklerle
bitirilmelidir.



1.2.1.6. BIR KiSiYI TOPLULUGA TANITMA

Bir topluluga bir kisinin tamitilmasi gerektiginde yapilan
konusmalardir. Tanitma konusmalar1 kisa olmalidir. Tanitilacak
kisinin adi, soyadi —gerekiyorsa unvani- meslegi, meslegi ile 1lgili
basarilari, varsa yapitlar1 belirtilerek orada bulunma nedeni
aciklanar.



1.2.1.7. KITAP TANITMA

Bir kitab1 tanitirken yapilan konusmalardir. Kitap tanitmak bir
anlamda kitabin elestirisidir. Kitap tanitiminin yapilmasinin amaci
kitab1 tanitacak kisiyle birlikte dinleyicilerin de bilgilenmesini
saglamak, dinleyicilerde okuma 1istegi uyandirmaktir. Ozellikle
ogrenciler 1¢in hazirlanmis yardimci kitaplar Ogrenciyr  kitap
okumaktan uzaklastirmaktadir. Bu yollardan yararlanilarak yapilacak
bir tanitimin higbir yarar1 olmaz. Kitap tamitiminin amacina
ulasabilmesi 1¢in kitabr tanitacak kisinin kesinlikle kitabi, ulasabilirse
kitap i¢in yazilmis diger yazilar1 okumasi gerekir. Kitap baskalarinin
gorusleriyle degil, bu isle gorevli kisinin gortsleriyle tanmitilmalidir.
Kitap tanitirken su bilgilerin verilmesine dikkat edilmelidir:



Kitap Tanitim Plam

A. D1s Yapr: Kitabin adi, yazarin adi-soyadi (varsa
Tirkceye cevirenin adi-soyadi), kitabin tird,
basildig1 yer, yayinevi, basilis tarihi, kacinci baski
oldugu, sayfa sayisi.

B. I¢ Yapi: Yazar iizerine bilgi, kitabin tiirii tizerine
bilgi, Ozet, ana diistiince, bicem (Uslup), kitabi
tanitacak kisinin kisisel yorumu.



1.2.2. KUME KONUSMALARI (TOPLANTILAR)

1.2.2.1. ACIKOTURUM (PANEL)

Bir konu ilizerinde, degisik goriislerdeki kisilerin bir baskan yoOnetiminde
izleyici Oniinde tartismasina agikoturum veya panel denir. Ag¢ikoturumda konusmaci
sayisinin 4-8 kisi olmasi uygun olur. Ac¢ikoturumu yoneten baskan konusulacak konuyu
ve agikoturumda nasil bir yol izlenecegini agiklayarak konusmacilart tanitur.
Acikoturumun basarili olabilmesi bagkanin oturumu iy1 yonetmesiyle olabilir. Baskan
konusmacilara konuyla ilgili goriislerini agiklamaya olanak saglayacak sorular yoneltir.
Biitiin konusmacilara ayn1 soru sorulabilecegi gibi degisik sorular da sorulabilir.
Konusmacilarin hangi sirayla, ne kadar siire konusacaklar1 baskan tarafindan belirlentr.
Bunun i¢in baskan her konusmaciya esit siireyle s0z vermeli, gerekmedikge
konusmacinin soziinii kesmemelidir. Konusmanin akisina gore konusmacilardan bazi
noktalarin agiklanmasi, daha ayrintili bilgi verilmesi istenebilir. Her konusmaci birer
kere konustuktan sonra zaman uygunsa ikinci kere her konusmaciya soz verilebilir. Bu
turda yapilacak konusma siireler1 daha kisa olur. Oturum sonunda baskan her
konusmacinin konuya bakis acisimi belirtip goriis ayriliklarini, birlesme noktalarini
ozetleyerek bir sonuca varir. Izleyenlerden soru sormak isteyenlere sirasiyla soz verir.



Giuiniimiizde radyo ve televizyon kanallarinda da
acikoturumlar diizenlenmektedir. Bu durumlarda
ya 1zleyicilerin/dinleyicilerin sorular telefonla
ogrenilir ya da 1zleyici sorularina yer verilmeden
oturum kapatilir.



1.2.2.2. FORUM

Herkesi ilgilendiren bir sorun tizerinde insanlarin gortislerini
bildirip tartisarak sorunun c¢oziilmesi amaci giidiilen toplantilardir.
Forum, eski Roma kentlerinde yurttaslarin kamu islerini konusmak i¢in
toplandiklar1 alana verilen addan gelir.

Forumda konusmaci kadar dinleyici de sorunu ¢6zmek i¢in
goriis belirtir, tartismaya katilir. Amag¢ sorunu tartisarak bir karara
varabilmektir. Forum da bir baskan tarafindan yonetilir. Forumda
baskanlik yapmak biraz daha zordur. Goriis bildirenlerin ve goriislerin
cok olmasi bu tiir toplantilarin yonetimini giiclestirmektedir.



1.2.2.3. MUNAZARA (EYTISME)

Iki yonden de savunulacak bir nitelik tasiyan konunun bir baskanin
yonetiminde ve toplumun oOniinde savunulmasina miinazara veya eytisme denir.
Miinazara bir konusma oyunu, yarisidir. Tartismadan ayrilan yani da budur. Onemli
olan tartisarak dogruyu bulmak degil, iistlenilen tezi iyi savunmaktir.

Miinazarada iki kiime olusturulur, konunun bir yonii bir kiime tarafindan
savunulurken, diger yonii obiir kiime tarafindan savunulur. Bu konusma yaris1 sonunda
hangi kiimenin birinci oldugu daha once saptanan jiiri tiyelerince belirlenir. Miinazara,
okullarda Ogrencilerin konusma yetenegini gelistirmek amaciyla kullanilan bir
yontemdir.

Glinlimiizde, bazi uzmanlar bu yontemin kullanilmasim1  dogru
bulmamaktadirlar. Miinazarada bilimsellikten séz edilemedigi i¢in yanlis bilgiler de
edinilebilir. Bu da konugma ilkelerinde olan gergeklik ilkesinin ¢ignenmesidir. Bazen
kendilerinin bile dogru bulmadig: bir diistinceyi sadece birinci olmak i¢in savunmak
ogrencilerin gelisimini olumsuz etkileyebilir. Miinazara yeni diislincelere acik bireyler
yetistirmek i¢in uygun bir tartisma yontemi degildir.



1.2.2.4. SEMPOZYUM (BILGI SOLENI)

[htisas sahibi insanlarin bir konuyu degisik yonlerden ele
alarak yaptiklari seri konusmalara sempozyum (bilgi soleni) denir.

Bir bilgi aligverisi niteligini tasidigl i¢in sempozyum daha ¢ok
alandaki diger insanlar1 ilgilendirir. Dinleyici kiimesi alandakiler veya
alana 1lgi duyanlardir. Sempozyumda agikoturumdaki gibi bir baskan
konuyu agiklar ve konusmacilari tanitir, konusmacilar1 belirlenen siraya
gore konusmaya davet eder, sonunda da konuyu 0zetleyip soru sormak
isteyen izleyicilere s6z vertr.

Sempozyum konunun onemine gore degisik salonlarda birkac
giin strebilir.



Sempozyum diger konusma tiirlerine gore daha
bilimseldir ve konusmalar da daha ciddi bir tislupla yapilir.

Sempozyumun konusu daha onceden belirlenir ve her
konusmaci konusunu kendi secer. Sempozyumda sunmak
lzere hazirlanan konusmalara bildiri (teblig) adi verilir. Bu
konusmalar ve varilan sonuglar bilimsel bir deger tasidigi i¢in
yaziya gecirilerek sonradan yayimlanar.

Sempozyumlara bildiriler:1 1le katilan konusmacilardan
konuya bilimsel bir yenilik getirmeler1 beklenir. Bir
oturumdaki konusmacilar 3-6 arasinda degisir. Konusmalar 5-
20 dk. arasinda sinirlanir.



1.2.2.5. KURULTAY (KONGRE)

Bir konuyu gortismek tizere cesitli tlilkelerden gelen
delegelerin katilimiyla gergeklestirilen uluslararasi toplantilara
veya bir kurumun belli zamanlarda ya da gerektik¢e yaptigi
toplantilara "kurultay" denir. Dil kurultayi, egitim kurultayi
gib1 cesith basliklar altinda diizenlenen kurultaylarda, yapilan
calismalar Tlzerine dinleyiciye bilgi verilir. Kurultaylar
kamuoyuna ac¢ik olabilecegi gib1 (toplumu 1lgilendiren
kurultaylar boyledir) kapali da olabilir (toplumun genelini
illgilendirmeyen kooperatif kurultaylar1 boyledir). Kurultaylar
konunun Onemine, konusmaci sayisina, konusma surelerine
gore birka¢ oturum strebilir.



2. BOLUM SONU SORULARI

1. Konusmalar temelde kac
kiumeye ayrilir?

a. Hazirlikli ve hazirliksiz olarak iki
kiimeye.

b. Hazirliksiz ve giinliik konusmalar
olarak iki kiimeye.

¢. Giinliik konusmalar, kiime
konusmalar1 ve tek kisilik
konusmalar olarak li¢ kiimeye.

d. Konusmalar degisik 6zellikler
gosterdigi i¢in kiimelenemez.

e. Tek kisilik ve kiime konusmalari
olarak ikiye.

2. Asagidaki seceneklerin
hangisinde hazirhksiz
konusmalarin ozellikleri bir arada
verilmistir?

a. Guinlik konusmalar hazirlik
gerektiren konusmalardir.

b. Kurultaylarda yapilan
konusmalardir.

¢. Giinliik yasamda hazirlik
gerektirmeden yapilan gelisi glizel
konusmalardir.

d. Gelisi giizel, 6zensiz
konusmalardir.

e. Topluluk oniinde yapilan
konusmalardir.



3. Asagidaki se¢ceneklerin
hangisinde hazirhkh konusmalarin
ozellikleri bir arada verilmistir?

a. Gelisi giizel, 6zensiz
konusmalardir.

b. Cay toplantilarinda yapilan
konusmalardir.

¢. Giinliik yasamda hazirlik
gerektirmeden yapilan gelisi glizel
konusmalardir.

d. Incelemeyi, arastirmayi, bilgi
birikimini gerektiren onceden hazirlik
yapilan konusmalardir.

e. Topluluk oniinde yapilan
konusmalardir.

4. Asagidaki seceneklerde belirtilen
konusma tiirlerinden hangisi
hazirhkh konusmalardan tek
kisilik konusma olarak kabul
edilir?

a. Acik Oturum

b. Kurultay

c¢. Soylev (Nutuk)
d. Kiitle Tartismasi
e. Sempozyum



5. Asagidaki seceneklerde belirtilen
konusma tiirlerinden hangisi
hazirhkh konusmalardan kiime
konusmasi (toplanti) olarak kabul
edilir?

a. Acis Konusmasi
b. Sempozyum

¢. Demec

d. Kitap Tanitma
e. Soylev (Nutuk)

6. Bilim ve sanatla ilgili belli bir konuda
vazar, bilim adami, sanat¢i veya bir

diistintiriin, ozel toplantilarda
dinleyicilerine  karsi  diisiincelerini,
bilgilerini aciklamak, ogretmek amaciyla
vaptigt  konusmalara  ...... denir.

Bu parcada bos birakilan yere
asagidakilerden hangisi getirilebilir?

a. Miilakat
b. Minazara

¢. Konferans
d. Panel
e. Forum



7. Bir baskanmin yonetiminde, kiiciik bir
tartismacit grubunun izleyiciler oniinde

belli bir konuya iliskin goris ve
diistincelerini belirttikleri grup
tartismasidir.  Bir  baskan tarafindan
yonetilir ve konusmact sayist  4-6
arasinda  degisir  Sonunda  baskan
konusmalar:  toparlayarak  goriisleri
ozetler.

Bu parcada anlatilan konusma tiiri
asagidakilerden hangisi olabilir?

a. Sempozyum
b. Minazara

c¢. Konferans
d. Panel

e. Sunum

8. "Tartisma ve tartisma baskani" ile
ilgili asagidaki yargilardan
hangisi yanhstir?

a. Tartismada konusan kisinin s6zlerine
miidahale edilmez, kisi saygiyla dinlenir.
b. Bagkan istedigi konugmaciya istedigi
kadar siire verebilir.

¢. Tartismacilar s6z almadan konuyla
ilgili goris bildiremez.

d. Konusmacilar lafi uzatmadan, kisa ve
0z olarak gortislerini aktarir.

e. Baskan, konusmalarin sonunda
gortisleri toparlayarak belli bir sonuca
ulasir.



9. Dinleyenleri costurmak ve belli bir amaca
yoneltmek,; onlara bir duyguyu, bir diisiinceyi,
bir istegi, bir iilkiiyi asilamak;, onemli
actklamalarda bulunmak icin yapilan etkili,
coskulu  konusmalara  denir.  Bu  tir
konusmalar, dinleyenlerin seviyelerine, hayal
gliclerine,  duygularina,  ilgilerine  gore
hazirlanwr. Dinleyenleri diistindiirtiv, onlarda
ilgi uyandirir, onlari costurur, onlara beklenen
davranisi yaptirir.

Bu parcada tamitilan sozli anlatim tiri
asagidakilerden hangisidir?

a. Soylev (Nutuk)
b. Miilakat

¢. Sempozyum

d. Forum

e. Konferans

10. 1. Minazara
I1. Panel (A¢ik oturum)
I11. Konferans
1V Forum

Numaralanmis anlatim tiirlerinden
hangisinde veya hangilerinde
tartisma yver almaz?

a. |
b.Ivell
c. IT ve 111
d. IV

e. I1I



1. A
2.C
3.D
4. C
5. B

CEVAPLAR

6.C
7.D
3.B
9. A
10. E
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